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КРАСНОДАРСКИЙ КРАЙ

СЕВЕРСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ ГРИГОРЬЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СЕВЕРСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 02.06.2014г.                              № 67                           ст. Григорьевская
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановляю:
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» прилагается. 

2. Общему отделу администрации (Кришталь Н.А.) опубликовать (обнародовать)  настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4. Постановление вступает в силу со дня его опубликования (обнародования).

Глава  
Григорьевского сельского поселения 
Северского района                                                                            
В.Я. Карпенко

Приложение
к постановлению  администрации

Григорьевского сельского поселения 

Северского района
от  02.06.2014г. №  67                                                                       

	
	


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по  предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида
разрешенного использования земельного участка и (или) объекта
капитального строительства»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

 1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2. В настоящем административном регламенте используются следующие основные понятия:

- акт об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства – документ, предоставляемый в виде нормативно-правового акта администрацией Григорьевского сельского поселения на бумажном носителе в текстовой форме, содержащий информацию  об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.
1.1.3. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Григорьевского сельского поселения Северского района (далее – администрация Григорьевского сельского поселения)

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителем или получателем настоящей муниципальной услуги являются:
-    юридические лица и физические лица;

- представители физических и юридических лиц с надлежаще оформленными полномочиями.

1.2.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги предоставляется в письменной форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

Заинтересованные лица могут получить информацию о предоставлении муниципальной услуги: 

- непосредственно в администрации Григорьевского сельского поселения Северского района;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикации в средствах массовой информации, на информационных стендах.

1.3.2. Сведения о месте нахождения администрации Григорьевского сельского поселения Северского района, почтовом адресе для направления документов и обращений, о справочных телефонных номерах для обращений представлены в приложении №1 к настоящему административному регламенту.

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.  Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.3.4. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами, предоставляющими муниципальную услугу.

1.3.6. Сведения о графике (режиме) работы специалиста ответственного за  предоставления муниципальной услуги:  

Часы работы  с 09.00 до 17.00 часов
дни приема: вторник - четверг

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00 часов
выходные дни: суббота, воскресенье.

1.3.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование муниципальной услуги – «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства».

2.2. Наименование органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги

2.2.1. Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства осуществляется администрацией Григорьевского сельского поселения Северского района (далее – Администрация Григорьевского сельского поселения)

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача заявителю постановления  администрации об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

- письменный отказ в присвоении (уточнении) адреса. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня приема заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1.Предоставление муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом Российской Федерации от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан  Российской Федерации»;

- Уставом Григорьевского сельского поселения;

- Положением о публичных слушаниях в Григорьевского сельского поселении Северского района.

  2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для получения услуги заявитель обращается в администрацию с заявлением, установленной формы (приложение № 2 к административному регламенту) и приложением следующих документов: 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок и расположенный на участке объект капитального строительства; 

2) копии учредительных документов, ИНН, свидетельство о государственной регистрации – для юридических лиц; 

3) документ, удостоверяющий личность гражданина, его представителя – для физических лиц;

4) кадастровый паспорт (выписка) земельного участка; 

5) технический паспорт объекта капитального строительства; 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.7.1. В приеме заявления оказывается, если за получением муниципальной услуги обратилось неуполномоченное лицо.

2.8. Исчерпывающий  перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Решение об отказе в изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства принимается по следующим основаниям:

- не предоставление документов, указанных в пункте 2.6.1. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Под запросом в настоящем административном регламенте понимается заявление на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

2.10.2. Срок ожидания в очереди при подаче запроса:

1) максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги  должно составлять не более 15 минут;

2) максимальное время ожидания в очереди при получении акта об  изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства или отказа в получении акта об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства  должно составлять не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Регистрация запроса заявителя о предоставления муниципальной услуги осуществляется  в день поступления заявления.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

2.12.2. Для ожидания гражданам отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.12.3. Места для проведения личного приема граждан оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

2.12.4. На информационном стенде должна содержаться следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст административного регламента с приложениями (извлечения);

- блок-схема (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- образцы заполнения заявлений на предоставление муниципальной услуги (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, по которым заявители могут получить информацию о документах, необходимых для получения муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.5. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений граждан, оборудуются средствами вычислительной техники (как правило, один компьютер с доступом к информационным ресурсам администрации, информационно-справочным системам) и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращении граждан).

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур  при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) обращение заявителя;

2) прием и регистрацию заявления на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

3) рассмотрение заявления на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

4) выдачу акта об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства

3.1.2. Последовательность административных процедур представлена в блок-схеме (приложение №3).

3.2. Основания для начала административной процедуры
3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в администрацию Григорьевского сельского поселения с заявлением на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства с приложением комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента. Документы могут быть представлены заявителем в копиях, заверенных надлежащим образом.

3.2.2. Указанные  в пункте 3.2.1. настоящего административного регламента документы  предоставляются в приемную администрации Григорьевского сельского поселения.

3.2.3. Специалист администрации, ответственный за приём документов, проверяет наличие всех необходимых документов и регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства. 

3.2.4. Глава Григорьевского сельского поселения отписывает заявление и передает его  специалисту, ответственному за выполнение работ по изменению вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства. 

3.2.5. Специалист, ответственный за выполнение работ по изменению вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, руководствуясь Положением о публичных слушаниях в Григорьевского сельского поселении Северского района, выполняет следующие виды работ: 

1) подготовка проекта постановления Григорьевского сельского поселения о  проведении публичных слушаний в Григорьевского сельского поселении;

2) Размещение постановления в газете «Зори Предгорья»; 

3) Направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица в изменении вида разрешенного использования.

3.2.6. Заявитель размещает сообщение о проведении публичных слушаний об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в местной газете.

3.2.7. Организация заседания организационного комитета по проведению публичных слушаний, где назначается председатель организационного комитета и  секретарь.

3.2.8. Публичные слушания проводятся с участием заявителей  и заинтересованных лиц.

3.2.9. Участники публичных слушаний могут представлять свои предложения и замечания при условии подтверждения своего статуса участника публичных слушаний. Полномочия представителей юридических лиц при необходимости подтверждаются выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц, полномочия физических лиц – отметкой о регистрации по месту жительства в документе, удостоверяющем личность.

3.2.10. На публичные слушания не допускаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. Присутствующие и выступающие на публичных слушаниях не вправе употреблять в своей речи грубые и оскорбительные выражения, задевающие честь и достоинство других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную и непроверенную информацию, призывать к незаконным действия, мешать нормальному ходу проведения публичных слушаний. При несоблюдении указанных требований они могут быть удалены из помещения, являющегося местом проведения публичных слушаний.

3.2.11. Во время публичных слушаний секретарь организационного комитета ведёт протокол, который подписывается секретарём и председателем организационного комитета.

3.2.12. После проведения публичных слушаний составляется заключение о результатах публичных слушаний, которое подписывается секретарём и председателем организационного комитета.

3.2.13. На основании заключения о результатах публичных слушаний подготавливается проект постановления администрации Григорьевского сельского поселения об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, который с листом согласования направляется на подпись главе Григорьевского сельского поселения.

 3.2.14. После подписания вышеуказанного постановления главой  Григорьевского сельского поселения  и его регистрации, уведомляется  заявитель о необходимости явиться в администрацию Григорьевского сельского поселения для получения вышеуказанного постановления.

3.2.15. Специалист выдаёт заявителю под роспись два экземпляра постановления администрации Григорьевского сельского поселения об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

3.2.16. Вышеуказанное постановление является основанием для внесения изменений в единый государственный реестр недвижимого имущества.

3.2.17. В случае если на публичных слушаниях принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливается нормативный акт об отказе заявителю за подписью главы Григорьевского сельского поселения.

3.2.18. До подачи заявления застройщик может обратиться за консультацией к специалисту администрации Григорьевского сельского поселения.

3.2.19. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей муниципального образования о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний определяется  Положением о публичных слушаниях в Григорьевского сельского поселении Северского района и не может быть более одного месяца.  
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента

4.1.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги осуществляется Главой  Григорьевского сельского поселения Северского района.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведённой проверки, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение или действие (бездействие) органа или должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц и органов, ответственных за предоставление муниципальной услуги. В части досудебного обжалования заявитель обращается с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1)  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2)  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными актами  Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской  Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными  правовыми актами; 

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении  допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение срока таких исправлений.

5.3. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. При обжаловании действий (бездействия) во внесудебном порядке  заявитель подает жалобу в письменной форме на имя главы Григорьевского сельского поселения Северского района.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.4.2. Жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания; 

2) наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) суть обжалуемого действия (бездействия), решения. 

Дополнительно могут быть указаны: 

1) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением; 

2) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность; 

3) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.4.3. К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе доводы. Жалоба подписывается подавшим ее заявителем. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати рабочих дней с момента регистрации жалобы, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы

5.6.1. Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

1) в жалобе не указаны сведения о лице, направившем жалобу, а именно: фамилия гражданина, ее направившего, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, наименование юридического лица, его местонахождение;

2) если в жалобе содержится нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

3) текст жалобы не поддается прочтению;

4) в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.7. Результат рассмотрения жалобы
5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу принимает одно из следующих решений: 

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской  Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы. 

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного пункте 5.4., заявителю в письменной форме  и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

5.9.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации  в судебном порядке. 

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.10.1.  Заявитель имеет право на получение  информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.2. Если в результате рассмотрения обращения доводы заявителя признаны обоснованными, принимается решение о привлечении к ответственности лиц, допустивших нарушения.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.11.1. Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме  или по желанию заявителя в электронной форме.

Начальник общего отдела                                                               
Н.А. Кришталь
	Приложение № 1

к административному регламенту     предоставления муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»


Сведения 

об органе, имеющем право на предоставление муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства» администрацией
Григорьевского сельского поселения Северского района  

	№ п/п
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов для справок
	Адреса электронной почты для справок

	1
	Администрация Григорьевского сельского поселения
	353252

Краснодарский край, Северский район, ст. Григорьевского, ул. 50 лет ВЛКСМ, 8 «А»
	353252

Краснодарский край, Северский район, ст. Григорьевского, ул. 50 лет ВЛКСМ, 8 «А»
	8 86166 44-7-05
	e-mail: grigorevskaiaadm@vmail.ru


Начальник общего отдела                                                               
Н.А. Кришталь
Приложение № 2

к  административному регламенту,

 «Изменение вида разрешенного 

использования земельного участка 

и (или) объекта капитального 

строительства»


Главе Григорьевского сельского поселения Северского района _____________________________________

от ___________________________________

____________________________________

                                                                 (Ф.И.О. физ. лица или наименование юр. лица)

адрес ​________________________________

_____________________________________

тел.: _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка с «_________________________________________________________________» 
на другой вид разрешенного использования «________________________________________________________________», общей площадью _________, расположенного по адресу:____________________ ____________________________________________________________________и (или) объекта капитального строительства с «________________________________________________________________» 
на другой вид разрешенного использования «________________________________________________________________»
общей площадью ______________, расположенного по адресу:_______________

____________________________________________________________________

________________                                                     _______________________

                 Дата                                                                                                                           Подпись

Начальник общего отдела                                                               
Н.А. Кришталь
Приложение № 3

к административному регламенту,

«Изменение вида разрешенного 

использования земельного участка 

и (или) объекта капитального

строительства»

БЛОК-СХЕМА

ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО

ИЗМЕНЕНИЮ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И (ИЛИ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 


















 

Начальник общего отдела                                                             
Н.А. Кришталь




























































прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов





проверка представленных документов








Направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, именительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования.





Постановление о проведении  публичных слушаний





Организация заседания организационного комитета по проведению публичных слушаний 





Проведение публичных слушаний 








Постановление об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства








Заключение о результатах публичных слушаний 








Постановление об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства








направление письменного уведомления заявителю о принятом решении





выдача заявителю постановления








